BIBLIOGRAFIE
Biroul Achizitii Publice
Inspector, clasa I, grad profesional asistent (1 post vacant)

1. Constitutia Romaniei, republicata;

2. Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de
discriminare, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare;

3. Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati,
republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare;

4. Titlul I si II ale partii a VI-a din Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 57/2019, cu
modificarile si completarile ulterioare;

5. Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice;

6. Hotararea nr. 395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor
referitoare la atribuirea contractului de achizitie publicd/acordului-cadru din Legea nr. 98/2016
privind achizitiile publice.

*Candidatii vor avea in vedere la studierea actelor normative din bibliografia/tematica stabilita in vederea
sustinerii concursului inclusiv republicarile, modificirile si completirile acestora in vigoare la data
publicirii anuntului de concurs.

TEMATICA
Biroul Achizitii Publice
Inspector, clasa I, grad profesional asistent (1 post vacant)

1. Constitutia Romaniei, republicata:

Titlul IT — Drepturile, libertatile si indatoririle fundamentale;

Titlul IIT — Autoritatile publice,

Capitolul V — Administratia publica, Sectiunea I si sectiunea II.

2. Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de
discriminare, republicatd, cu modificdrile si completarile ulterioare:

Reglementari privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de discriminare.

3. Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament Intre femei si barbati,
republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare:

Reglementari privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati.

4. Titlul T s1 IT ale partit a VI-a din Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 57/2019, cu
modificarile si completarile ulterioare:

Reglementari privind statutul functionarilor publici.

5. Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice:

Integral.

6. Hotararea nr. 395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor
referitoare la atribuirea contractului de achizitie publicd/acordului-cadru din Legea nr. 98/2016
privind achizitiile publice:

Integral.

*Candidatii vor avea in vedere la studierea actelor normative din bibliografia/tematica stabilita in vederea

sustinerii concursului inclusiv republicarile, modificirile si completirile acestora in vigoare la data
publicarii anuntului de concurs.



ATRIBUTIILE PREVAZUTE iN FISA POSTULUI

Inspector, clasa I, grad profesional asistent

- raspunde de indeplinirea obligatiilor referitoare la publicitate, astfel cum sunt acestea
prevazute de ordonanta de urgenta;

- raspunde, aplica si finalizeaza procedurile de atribuire;

- raspunde de constituirea si pastrarea dosarului achizitiei publice.

- raspunde si verificd buna utilizare si Intretinere a aparaturii, instrumentarului si intregului
inventar si face propuneri de dotare corespunzator necesitatilor;

- raspunde si urmareste organizarea interioara, repartizand spatiul si mobilierul in asa fel incat
sa fie utilizat rational, cu respectarea circuitelor prevazute de reglementarile in vigoare si in
conditii optime de igiena, confort si estetica;

Alte atributii:

- participa in comisia de evaluare a ofertelor;

- asigura si raspunde de intocmirea proceselor verbale de deschidere, analiza si atribuire a
contractelor de achizitie publica;

- asigura si raspunde de comunicarea catre ofertantii participanti a rezultatelor procedurilor de
achizitie publica;

- asigura si raspunde de incheierea contractelor de achizitie publica cu castigatorii procedurilor
de achizitii organizate pentru bunuri, servicii si lucrari si transmiterea lor pentru urmadrire
Biroului Urmarire Contracte;

- asigura si raspunde de intocmirea dosarului achizitiei publice pentru fiecare contract atribuit
si tine evidenta acestora;

- urmdreste si raspunde de contractele de achizitie publicd pe toatd perioada derularii lor si
verifica sumele cheltuite pana la atingerea valorii finale a contractelor;

- respecta confidentialitatea informatiilor.



