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BIBLIOGRAFIE
Biroul Achizitii Publice
Consilier, clasa I, grad profesional superior (1 post vacant)

1. Constitutia Romaniei, republicata;

2. Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de
discriminare, republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare;

3. Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament Intre femei si barbati,
republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare;

4. Titlul I si II ale partii a VI-a din Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 57/2019, cu
modificarile si completarile ulterioare;

5. Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice;

6. Hotararea nr. 395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor
referitoare la atribuirea contractului de achizitie publicd/acordului-cadru din Legea nr. 98/2016
privind achizitiile publice;

7. Legea nr. 101/2016 privind remediile si caile de atac in materie de atribuire a contractelor
de achizitie publicd, a contractelor sectoriale si a contractelor de concesiune de lucrari si
concesiune de servicii, precum si pentru organizarea si functionarea Consiliului National de
Solutionare a Contestatiilor;

8. Legea nr. 554/ 2004 a contenciosului administrativ.

*Candidatii vor avea in vedere la studierea actelor normative din bibliografia/tematica stabilita in vederea
sustinerii concursului inclusiv republicarile, modificirile si completirile acestora in vigoare la data
publicarii anuntului de concurs.
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TEMATICA
Biroul Achizitii Publice
Consilier, clasa I, grad profesional superior (1 post vacant)

1. Constitutia Romaniei, republicata:

Titlul IT — Drepturile, libertatile si indatoririle fundamentale;

Titlul IIT — Autoritatile publice,

Capitolul V — Administratia publica, Sectiunea I si sectiunea II.

2. Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de
discriminare, republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare:

Reglementari privind prevenirea §i sanctionarea tuturor formelor de discriminare.

3. Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati,
republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare:

Reglementari privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati.

4. Titlul I si II ale partii a VI-a din Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 57/2019, cu
modificarile si completarile ulterioare:

Reglementari privind statutul functionarilor publici.

5. Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice:

Integral.

6. Hotararea nr. 395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor
referitoare la atribuirea contractului de achizitie publicd/acordului-cadru din Legea nr. 98/2016
privind achizitiile publice:

Integral.

7. Legea nr. 101/2016 privind remediile si cdile de atac in materie de atribuire a contractelor
de achizitie publica, a contractelor sectoriale si a contractelor de concesiune de lucrari si
concesiune de servicii, precum §i pentru organizarea si functionarea Consiliului National de
Solutionare a Contestatiilor:

Integral.

8. Legea nr. 554/ 2004 a contenciosului administrativ:

Integral.

*Candidatii vor avea in vedere la studierea actelor normative din bibliografia/tematica stabilita in vederea
sustinerii concursului inclusiv republicarile, modificirile si completirile acestora in vigoare la data
publicirii anuntului de concurs.
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ATRIBUTIILE PREVAZUTE iN FISA POSTULUI

Consilier, clasa I, grad profesional superior

a) raspunde, elaboreaza si, dupa caz, actualizeaza, pe baza necesitatilor transmise de celelalte
compartimente ale autoritafii contractante, a unui program anual al achizitiilor publice, ca
instrument managerial pe baza caruia se planifica procesul de achizitie;

b) rdspunde si elaboreaza sau, dupa caz, de coordonarea activitatii de elaborare a documentatiei
de atribuire sau, In cazul organizarii unui concurs de solutii, a documentatiei de concurs;

c) raspunde de indeplinirea obligatiilor referitoare la publicitate, astfel cum sunt acestea
prevazute de ordonanta de urgenta;

d) raspunde, aplica si finalizeaza procedurile de atribuire;

e) raspunde de constituirea si pastrarea dosarului achizitiei publice.

f) raspunde si verifica buna utilizare si Intretinere a aparaturii, instrumentarului si intregului
inventar si face propuneri de dotare corespunzator necesitatilor;

g) raspunde $i urmareste organizarea interioara, repartizand spatiul si mobilierul in asa fel incét
sa fie utilizat rational, cu respectarea circuitelor prevazute de reglementarile in vigoare si n
conditii optime de igiena, confort si estetica;

Celelalte compartimente ale CM Sf Andrei au obligatia de a sprijini activitatea Biroului de
Achizitii Publice, in functie de specificul documentatiei de atribuire si de complexitatea
problemelor care urmeaza sa fie rezolvate in contextul aplicarii procedurii de atribuire.

Alte atributii:

- participa n comisia de evaluare a ofertelor;

- asigura si raspunde de intocmirea proceselor verbale de deschidere, analiza si atribuire a
contractelor de achizitie publica;

- asigura si raspunde de comunicarea catre ofertantii participanti a rezultatelor procedurilor de
achizitie publica;

- asigura si raspunde de Inregistrarea contestatiilor $i comunicarea acestora catre ministere,
ofertantii implicati in procedura si comisia de analiza si solutionare a contestatiilor;

- asigura si raspunde de transmiterea rezultatului analizei contestatiilor tuturor factorilor in
drept; verifica legalitatea actelor cu caracter juridic si administrativ primite spre avizare;

- Intocmeste si raspunde de proiectul contractului de achizitie publicd si negocieaza clauzele
legale contractuale;

- asigurd si raspunde de incheierea contractelor de achizitie publica cu castigétorii procedurilor
de achizitii organizate pentru bunuri, servicii si lucrdri si transmiterea lor pentru urmarire
Biroului Urmarire Contracte;

- urmdreste si raspunde de contractele de achizitie publicd pe toatd perioada derularii lor si
verificd sumele cheltuite pana la atingerea valorii finale a contractelor;

- respectd confidentialitatea informatiilor.



