
 
 

 

 

BIBLIOGRAFIE 

Biroul Achiziții Publice 

Consilier, clasa I, grad profesional superior (1 post vacant) 

 

 

 

1. Constituția României, republicată; 

2. Ordonanța Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea și sancționarea tuturor formelor de 

discriminare, republicată, cu modificările și completările ulterioare; 

3. Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de șanse și de tratament între femei și bărbați, 

republicată, cu modificările și completările ulterioare; 

4. Titlul I și II ale părții a VI-a din Ordonanța de urgență a Guvernului nr. 57/2019, cu 

modificările și completările ulterioare; 

5. Legea nr. 98/2016 privind achizițiile publice; 

6. Hotărârea nr. 395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor 

referitoare la atribuirea contractului de achiziție publică/acordului-cadru din Legea nr. 98/2016 

privind achizițiile publice; 

7. Legea nr. 101/2016 privind remediile şi căile de atac în materie de atribuire a contractelor 

de achiziţie publică, a contractelor sectoriale şi a contractelor de concesiune de lucrări şi 

concesiune de servicii, precum şi pentru organizarea şi funcţionarea Consiliului Naţional de 

Soluţionare a Contestaţiilor; 

8. Legea nr. 554/ 2004 a contenciosului administrativ. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
*Candidaţii vor avea în vedere la studierea actelor normative din bibliografía/tematica stabilită în vederea 

susţinerii concursului inclusiv republicările, modificările şi completările acestora în vigoare la data 

publicării anunțului de concurs. 



 
 

TEMATICĂ 

Biroul Achiziții Publice 

Consilier, clasa I, grad profesional superior (1 post vacant) 

 

1. Constituția României, republicată: 

Titlul II – Drepturile, libertăţile şi îndatoririle fundamentale;  

Titlul III – Autorităţile publice, 

Capitolul V – Administraţia publică, Secţiunea I şi secţiunea II. 

2. Ordonanța Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea și sancționarea tuturor formelor de 

discriminare, republicată, cu modificările și completările ulterioare: 

Reglementări privind prevenirea şi sancţionarea tuturor formelor de discriminare. 

3. Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de șanse și de tratament între femei și bărbați, 

republicată, cu modificările și completările ulterioare: 

Reglementări privind egalitatea de şanse şi de tratament între femei şi bărbaţi. 

4. Titlul I și II ale părții a VI-a din Ordonanța de urgență a Guvernului nr. 57/2019, cu 

modificările și completările ulterioare: 

Reglementări privind statutul funcţionarilor publici. 

5. Legea nr. 98/2016 privind achizițiile publice: 

Integral. 

6. Hotărârea nr. 395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor 

referitoare la atribuirea contractului de achiziție publică/acordului-cadru din Legea nr. 98/2016 

privind achizițiile publice: 

Integral. 

7. Legea nr. 101/2016 privind remediile şi căile de atac în materie de atribuire a contractelor 

de achiziţie publică, a contractelor sectoriale şi a contractelor de concesiune de lucrări şi 

concesiune de servicii, precum şi pentru organizarea şi funcţionarea Consiliului Naţional de 

Soluţionare a Contestaţiilor: 

Integral. 

8. Legea nr. 554/ 2004 a contenciosului administrativ: 

Integral. 

 

 

 

 

 

 
*Candidaţii vor avea în vedere la studierea actelor normative din bibliografía/tematica stabilită în vederea 

susţinerii concursului inclusiv republicările, modificările şi completările acestora în vigoare la data 

publicării anunțului de concurs. 

 



 

 

ATRIBUȚIILE PREVĂZUTE ÎN FIȘA POSTULUI  

Consilier, clasa I, grad profesional superior 

 

a) răspunde, elaborează şi, după caz, actualizează, pe baza necesităţilor transmise de celelalte 

compartimente ale autorităţii contractante, a unui program anual al achiziţiilor publice, ca 

instrument managerial pe baza căruia se planifică procesul de achiziţie; 
b) răspunde și elaborează sau, după caz, de coordonarea activităţii de elaborare a documentaţiei 

de atribuire sau, în cazul organizării unui concurs de soluţii, a documentaţiei de concurs; 

c) răspunde de îndeplinirea obligaţiilor referitoare la publicitate, astfel cum sunt acestea 

prevăzute de ordonanţa de urgenţă; 
d) răspunde, aplică şi finalizează procedurile de atribuire; 

e) răspunde de constituirea şi păstrarea dosarului achiziţiei publice. 
f) răspunde și verifică buna utilizare şi întreţinere a aparaturii, instrumentarului şi întregului 

inventar şi face propuneri de dotare corespunzător necesităţilor; 
g) răspunde și urmăreşte organizarea interioară, repartizând spaţiul şi mobilierul în aşa fel încât 

să fie utilizat raţional, cu respectarea circuitelor prevăzute de reglementările în vigoare şi în 

condiţii optime de igienă, confort şi estetică; 

Celelalte compartimente ale CM Sf Andrei au obligaţia de a sprijini activitatea Biroului de 

Achiziţii Publice, în funcţie de specificul documentaţiei de atribuire şi de complexitatea 

problemelor care urmează să fie rezolvate în contextul aplicării procedurii de atribuire.   
Alte atribuţii: 

- participă în comisia de evaluare a ofertelor; 
- asigură și răspunde de întocmirea proceselor verbale de deschidere, analiză şi atribuire a 

contractelor de achiziţie publică; 
- asigură și răspunde de comunicarea către ofertanţii participanţi a rezultatelor procedurilor de 

achiziţie publică;  

- asigură și răspunde de înregistrarea contestaţiilor şi comunicarea acestora către ministere, 

ofertanţii implicaţi în procedura şi comisia de analiză şi soluţionare a contestaţiilor; 
- asigură și răspunde de transmiterea rezultatului analizei contestaţiilor tuturor factorilor în 

drept; verifică legalitatea actelor cu caracter juridic şi administrativ primite spre avizare; 
- întocmeşte și răspunde de proiectul contractului de achiziţie publică şi negociează clauzele 

legale contractuale; 
- asigură și răspunde de încheierea contractelor de achiziţie publică cu câştigătorii procedurilor 

de achiziţii organizate pentru bunuri, servicii şi lucrări şi transmiterea lor pentru urmărire 

Biroului Urmărire Contracte; 
- urmăreşte și răspunde de contractele de achiziţie publică pe toată perioada derulării lor şi 

verifică sumele cheltuite până la atingerea valorii finale a contractelor; 
- respectă confidenţialitatea informaţiilor.  

  


