ATRIBUTIILE PREVAZUTE iN FISA POSTULUI

Inspector, clasa I, grad profesional superior

- raspunde, elaboreaza si, dupa caz, actualizeaza, pe baza necesitatilor transmise de celelalte
compartimente ale autoritafii contractante, a unui program anual al achizitiilor publice, ca
instrument managerial pe baza caruia se planifica procesul de achizitie;

- raspunde de constituirea si pastrarea dosarului achizitiei publice;

- raspunde si verifica buna utilizare si Intretinere a aparaturii, instrumentarului si intregului
inventar si face propuneri de dotare corespunzator necesitatilor;

- raspunde si urmareste organizarea interioara, repartizand spatiul si mobilierul in asa fel incat
sa fie utilizat rational, cu respectarea circuitelor prevazute de reglementdrile in vigoare si in
conditii optime de igiena, confort si estetica;

- asigura si raspunde de Inregistrarea contestatiilor $i comunicarea acestora catre ministere,
ofertantii implicati in procedura si comisia de analiza si solutionare a contestatiilor;

- asigura si raspunde de transmiterea rezultatului analizei contestatiilor tuturor factorilor in
drept; verifica legalitatea actelor cu caracter juridic si administrativ primite spre avizare;

- Intocmeste si raspunde de proiectul contractului de achizitie publicd si negocieaza clauzele
legale contractuale;

-asigura si raspunde de intocmirea dosarului achizitiei publice pentru fiecare contract atribuit
si tine evidenta acestora;

-urmareste si rdspunde de contractele de achizitie publica pe toatd perioada derularii lor si
verifica sumele cheltuite pana la atingerea valorii finale a contractelor;

- respecta confidentialitatea informatiilor;



