ATRIBUTIILE PREVAZUTE iN FISA POSTULUI

Inspector, clasa I, grad profesional principal

- Tine evidenta si Inregistreaza contractele in care Complexul Multifunctional ,,Sf. Andrei”
este parte, in afara celor date in competenta altor compartimente;
- Urmdreste executarea acestora sub aspectul platii datoriilor catre bugetul local ale partilor
contractante (inclusiv ale contractelor date in competenta altor compartimente);
- Aduce la cunostinta Serviciului Juridic, Resurse, SSM si Dezvoltare, precum si a
Serviciului Financiar, Achizitii si Contracte necesitatea Intocmirii de acte aditionale
referitoare la modificarea contractelor sau a unor clauze contractuale;
- Intocmeste informari si referate cu privire la activitatea specifica compartimentului,
- Participa la intocmirea propunerilor bugetare, a notelor de fundamentare, a rapoartelor si
a proiectelor de hotarari, cand este cazul;
- Solutioneazd, impreuna cu Serviciului Juridic, Resurse, SSM si Dezvoltare, sesizdrile
referitoare la inchiderea, executarea, Incetarea si rezilierea contractelor din partea celorlalte
parti contractante sau a tertilor;
- Participd in echipa de implementare, monitorizare si evaluare a programelor, conform
Deciziei Directorului General al Complexului Multifunctional ,,Sf. Andrei”;
- Intocmeste orice alte atributii date de citre Directorul General sau Directorul Directiei
Management care, prin natura lor, sunt de competentd sau se incadreaza in obiectul si
atributiile compartimentului;
- Elaboreaza si transmite organelor in drept informatiile statistice privind realizarea
programului de investitii;
- Pastreaza si arhiveazd documentele elaborate, in conformitate cu normele legale in
vigoare.

Compartimentul Contracte se subordoneazd Sefului Serviciului Financiar, Achizitii si
Contracte, Directorului Directiei Management si Directorului General al Complexului
Multifunctional ,,Sf. Andrei”.
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