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O.G. nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de discriminare,
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98/2016 privind achizitiile publice, cu modificarile si completarile ulterioare;

TEMATICA

Constitutia Romaniei, republicata;

O.G. nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de discriminare,
republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare;

Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati,
republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare;

Partea I (Dispozitii generale), Titlul I (Guvernul) s1 Titlul II (Administratia publicd centrald
de specialitate) ale partii a II-a, Titlul I (Prefectul si subprefectul) al partii a IV-a, Titlul I
(Dispozitii generale) si II (Statutul functionarilor publici ) ale Partii a VI-a din Ordonanta
de urgentd a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si
completarile ulterioare;

Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice cu tematica integral;

Hotararea nr. 395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor
referitoare la atribuirea contractului de achizitie publicd/acordului-cadru din Legea nr.
98/2016 privind achizitiile publice cu tematica integral.



ATRIBUTIILE PREVAZUTE iN FISA POSTULUI
Consilier achizitii publice, clasa I, grad profesional superior

- Réspunde, elaboreaza si, dupd caz, actualizeaza, pe baza necesitdtilor transmise de celelalte
compartimente ale autoritatii contractante, a unui program anual al achizitiilor publice, ca
instrument managerial pe baza caruia se planifica procesul de achizitie;

- Raspunde de coordonarea activitatii de elaborare a documentatiei de atribuire sau, in cazul
organizdrii unui concurs de solutii, etc.

- Raspunde de indeplinirea obligatiilor referitoare la publicitate, astfel cum sunt acestea prevazute
de legislatia in vigoare;

- Participa in comisia de evaluare a ofertelor;

- Raspunde de constituirea si pastrarea dosarului achizitiei publice;

- Raspunde si verifica buna utilizare si intretinere a aparaturii, instrumentarului si intregului inventar
si face propuneri de dotare corespunzator necesitatilor;

- Raspunde si urmareste organizarea interioara, repartizand spatiul si mobilierul in asa fel incat sa
fie utilizat rational, cu respectarea circuitelor prevazute de reglementarile in vigoare si in conditii
optime de igiena, confort si estetica;

- Celelalte compartimente/servicii/directii ale Complexului Multifunctional ,,Sf. Andrei” au
obligatia de a sprijini activitatea Compartimentului Achizitii, in functie de specificul documentatiei
de atribuire si de complexitatea problemelor care urmeaza sa fie rezolvate in contextul aplicarii
procedurii de atribuire.

- Participa in comisia de evaluare a ofertelor;

- Asigurd si raspunde de Intocmirea proceselor verbale de deschidere, analizd si atribuire a
contractelor de achizitie publica;

- Asigura si raspunde de comunicarea catre ofertantii participanti a rezultatelor procedurilor de
achizitie publica;

- Asigurd si raspunde de Inregistrarea contestatiilor si comunicarea acestora catre ministere,
ofertantii implicati in procedura si comisia de analiza si solutionare a contestatiilor;

- Asigura si raspunde de transmiterea rezultatului analizei contestatiilor tuturor factorilor in drept;
verifica legalitatea actelor cu caracter juridic si administrativ primite spre avizare;

- Intocmeste si raspunde de proiectul contractului de achizitie publica si negocieazi clauzele legale
contractuale;

- Asigura si raspunde de incheierea contractelor de achizitie publicd cu castigatorii procedurilor de
achizitii organizate pentru bunuri, servicii si lucrari si transmiterea lor pentru urmarire
compartimentului de specialitate;

- Asigurd si raspunde de intocmirea dosarului achizitiei publice pentru fiecare contract atribuit si
tine evidenta acestora;

- Urmadreste si raspunde de contractele de achizitie publicd pe toata perioada derularii lor si verifica
sumele cheltuite pana la atingerea valorii finale a contractelor;

- Respecta confidentialitatea informatiilor;

- In vederea asiguririi transparentei decizionale, dupi publicarea in sistemul electronic de achizitii
publice, toate anunturile de intentie, anunturile/invitatiile de participare si anunturile de atribuire
care vor fi formulate de catre Complexul Multifunctional ,,Sf. Andrei”, precum si alte documente
ce fac obiectul publicarii in sistemul electronic de achizitii publice, se vor comunica Primariei
Sector 5 pentru publicarea pe site-ul acesteia In sectiunea speciald numitd: “Transparentd
decizionald. Capitolul: anunturi de intentie, anunturi/invitatii de participare si anunturi de atribuire”.



