ATRIBUTIILE PREVAZUTE iN FISA POSTULUI

Inspector, clasa I, grad profesional principal

1. Tine evidenta si inregistreaza contractele in care Complexul Multifunctional ,,Sf. Andrei”
este parte, in afara celor date in competenta altor compartimente;

2. Urmadreste executarea acestora sub aspectul platii datoriilor catre bugetul local ale partilor
contractante (inclusiv ale contractelor date in competenta altor compartimente);

3. Aduce la cunostinta Serviciului Juridic, Resurse, SSM si Dezvoltare, precum si a Serviciului
Financiar, Achizitii si Contracte necesitatea intocmirii de acte aditionale referitoare la
modificarea contractelor sau a unor clauze contractuale;

4. Pastreaza si arhiveaza documentele elaborate, in conformitate cu normele legale 1n vigoare;
5. Toate compartimentele/serviciile/directiile Complexului Multifunctional ,,Sf. Andrei” au
obligatia de a sprijini activitatea Compartimentului Achizitii, in functie de specificul
documentatiei de atribuire si de complexitatea problemelor care urmeaza sa fie rezolvate in
contextul aplicarii procedurii de atribuire;

6. Indeplineste orice alte lucrari prevazute de legislatia in vigoare, la solicitarea Directorului
General al Complexul Multifunctional ,,Sf Andrei”.

7. Sarcinile mentionate 1n Fisa postului se completeaza cu sarcinile specifice postului prevazute
in proceduri, planuri de control si instructiuni de lucru/operationale, aduse la cunostinta
angajatului.
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