ATRIBUTIILE PREVAZUTE iN FISA POSTULUI

Inspector, clasa I, grad profesional debutant

ATRIBUTIILE COMPARTIMENTULUI FINANCIAR:

- Asigura inventarierea anuald, ori de cate ori este nevoie, a bunurilor materiale si valorilor
banesti ce apartin institutiei si administrarea corespunzatoare a acestora;

- Urmareste efectuarea cheltuielilor, cu respectarea disciplinei financiare;

- Asigura raportarea catre Sectorul 5 al Municipiului Bucuresti a situatiei platilor restante la
nivelul Complexului Multifunctional ,,Sf. Andrei”;

- Coordoneazd actualizarea evidentelor imobilelor si a terenurilor aflate in administrarea
institutiei;

- Solicita, verifica si raspunde de situatia stocurilor din magazie si compard cu necesarul
solicitat;

- Réspunde si asigurd gestiunea patrimoniului Complexul Multifunctional ,,Sf. Andrei”,
cladirile, mobilierul si furniturile de birou, dotarile tehnice, mobilierul;

- Organizeaza, supravegheaza si raspunde de modul de intrebuintare a bunurilor mobile si
imobile aflate in patrimoniul Complexului Multifunctional ,,Sf.Andrei”;

- Se subordoneaza Directorului General al Complexului Multifunctional ,,Sf. Andrei”;

- Tine evidenta contabild primara;

- Asigurd un schimb permanent de date si informatii cu departamentele de resort din cadrul
Primariei Sector 5, Trezoreriei Sector 5, Directia Taxe si Impozite Locale Sector 5, Serviciilor
Administrative Financiare Sector 5;

- Ridicare si depunere de numerar;

- Ridicare si depunere de documente de decontare bancara;

- Elibereaza adeverinte solicitate de catre salariatii institutiei pentru diferite institufii: medic de
familie, scoald, policlinicd, spital, Tmprumuturi, achizitionare bunuri 1n rate, compensatii
caldura, etc.
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