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CAIET DE SARCINI

avand ca obiect prestarea de ,,Servicii de catering (preparare si distribuire a hranei)” pentru
copiii inscrisi in programul Before and afterschool, din cadrul proiectului ,,Din inima pentru
copiii nostri”

1. Informatii generale

1. Introducere

Aceasta sectiune a Documentatiei de Atribuire include ansamblul cerintelor pe baza carora
fiecare Ofertant va elabora Oferta (Propunerea Tehnica si Propunerea Financiara) pentru prestarea
serviciilor care fac obiectul Contractului ce rezultd din aceasta procedura.

Caietul de sarcini face parte integrantd din documentatia pentru elaborarea si prezentarea
ofertei si constituie ansamblul cerintelor pe baza carora se elaboreaza de catre fiecare ofertant
propunerea tehnica si propunerea financiara. Pentru scopul prezentei sectiuni a Documentatiei de
Atribuire, orice activitate descrisa Intr-un anumit capitol din Caietul de Sarcini si nespecificata
explicit in alt capitol trebuie interpretata ca fiind mentionata in toate capitolele unde se considera
de catre Ofertant cd aceasta trebuia mentionatd pentru asigurarea iIndeplinirii obiectului
Contractului.

Cerintele impuse prin prezentul caiet de sarcini sunt minime si obligatorii. Ofertantii trebuie sa
raspunda integral cerintelor minime incluse in acest Caiet de Sarcini si fara a limita functionalitatile
ofertate.

Nu se admit ofertele partiale din punct de vedere cantitativ si calitativ, ci numai ofertele integrale,
care corespund tuturor cerintelor minime stabilite prin prezentul Caiet de Sarcini.

Oferta prezentatd va fi consideratd conforma in masura in care propunerea tehnica va fi
intocmitd cu respectarea cerintelor din caietul de sarcini. Caietul de sarcini detaliaza continutul si
modul de prezentare a propunerii tehnice si a propunerii financiare. Propunerile tehnice si
financiare, precum si caietul de sarcini constituie anexe ale contractului de servicii si fac parte

1



integrantd din acesta.
Oferta care contine caracteristici tehnice inferioare celor prevazute in prezentul caiet de sarcini va
fi considerata neconforma si va fi respinsa.

2. Autoritatea contractanta: Complexul Multifunctional Sf. Andrei, institutie de interes
public local in subordinea DGASPC Sector 5, Municipiul Bucuresti.

2.1 Contextul realizarii acestei achizitii de prestari servicii de catering
Procedura este aplicata in vederea atriburii contractului de achizitie publica avand drept obiect

prestarea de servicii de catering pentru beneficiari, respectiv cei (maxim) 650 de elevi Inscrisi in
programul de tip Before&Afterschool, ce studiaza la unitatile de invatamant situate pe raza
Sectorului 5, din cadrul proiectului ,, Din inima pentru copiii nostri”, proiect aprobat prin
Hotérarea Consiliului Local Sector 5 nr. 154 din data de 17.10.2024 privind implementarea si
finantarea de citre Complexul Multifunctional ,,Sf. Andrei” a proiectului de before si afterschool
,Din inima pentru copiii nostri”, precum si Hotdrarea Consiliului Local Sector 5 nr. 90 din
30.06.2025 pentru modificarea Anexei la Hotararea Consiliului Local al Sectorului 5 nr.
154/17.10.2024 privind implementarea si finantarea de catre Complexul Multifunctional ,,Sf.
Andrei” a proiectului ,,Din inima pentru copiii nostri”, care prelungeste implementarea proiectului
pentru anul scolar 2025 — 2026 si luand in considerare H.C.L. Sector 5 nr. 24 din 31.03.2026, care
prelungeste proiectul pana la 31.08.2027, este necesara achizitionarea unui serviciu de catering, in
vederea asigurdrii unei mese calde, zilnice, pentru toti copiii Inscrisi.

2.2. Cadrul legal
a).Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificarile si completarile ulterioare;

b).Hotararea Guvernului nr. 395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a
prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achizitie publicd/acordului-cadru din Legea nr.
98/2016 privind achizitiile publice;

c). Legea nr. 101/2016 privind remediile si caile de atac in materie de atribuire a contractelor de
achizitie publica, a contractelor sectoriale si a contractelor de concesiune de lucrari si concesiune de
servicii, precum si pentru organizarea si functionarea Consiliului National de Solutionare a
Contestatiilor.

d).Regulamentul (UE) nr. 679 din 27 aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce
priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date si de
abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protectia datelor);

2.3 Procedura de atribuire: Procedurd operationald proprie a institutiei, privind atribuirea
contractelor de servicii sociale si alte servicii specifice prevazute in Anexa 2 din Legea nr. 98/2016
privind achizitiile publice cu modificarile si completarile ulterioare, in conformitate cu prevederile
art. 68 alin. (1) lit. h), art. 111 alin. (1) din Legea nr. 98/2016, cu modificarile si completarile
ulterioare.



Serviciile achizitionate prin acest contract, sunt servicii din categoria celor incluse in Anexa nr. 2
din Legea nr. 98/2016, cu modificarile si completarile ulterioare, privind atribuirea, contractelor de
achizitie publica. In cazul in care valoarea achizitiei este sub pragul de la art. 7 alin. (1) lit. d) din
Legea nr. 98/2016, cu modificarile si completarile ulterioare, serviciile respective se pot achizitiona
prin proceduri proprii cu respectarea principiilor prevazute la art. 2 alin. (2) din lege.

Criteriul de atribuire: pretul cel mai scazut

3.0biectul contractului: ,,Servicii de catering (preparare si distribuire a hranei)” pentru copiii
inscrisi In programul Before and afterschool, din cadrul proiectului ,, Din inima pentru copiii nostri”.

e Numar de elevi: 650 elevi (ciclul primar).

e Tipul serviciului: Catering, meniu zilnic (felul 1, felul 2 si desert), livrat zilnic (luni-vineri),
pentru elevii care participa la programul after-school (before and after school).

3.1. Valoarea totala estimata a acordului-cadru este de 842.400,00 lei fara TVA, respectiv
935.064,00 lei cu TVA si s-a format conform Referatului de necesitate nr. 14/28.05.2026, astfel:

Durata de valabilitate a contractului: Acord-cadru cu valabilitate de aproximativ 3 luni in decursul
anului 2026.

Atribuirea acordului-cadru se va realiza cu respectarea art. 117 din Legea 98/2016, privind achiziti-
ile publice cu modificarile si completarile ulterioare, unui singur operator economic.

Dupa atribuirea acordului-cadru se vor atribui 3 contracte subsecvente operatorului economic cas-
tigator, fara reluarea competitiei.

Valoarea estimata a pretului unitar/meniu/copil a fost determinata in baza istoricului de achizitii.
Valoarea unitard estimata:

Numarul maxim de copii = 650

Pret/buc = 24 lei/meniu/copil fard TVA

Determinarea valorii estimata a celui mai mic contract subsecvent:

24.00 lei fara TVA/meniu/zi x 650 copii x 10 zile (lucratoare) = 156.000,00 exclusiv TVA
Determinarea valorii estimate a celui mai mare contract subsecvent:

24.00 lei fara TVA/meniu/zi x 650 copii x 23 zile (lucratoare) = 358.800,00 lei exclusiv TVA

3.2 Locatia beneficiarilor serviciilor de catering:



Meniurile vor fi livrate la adresele de Afterschool si Before and afterschool unde sunt inscrisi cei
650 de copii inscrisi in programul Before and Afterschool, din cadrul proiectului ,,Din inima pentru
copiii nostri”’, dupa cum urmeaza:

1). Before and Afterschool situat in: Soseaua Viilor Nr.15, Sector 5, Bucuresti
2). Afterschool situat in: Str. Cap. Cristea Raducanu Nr. 3, Sector 5, Bucuresti
Sursa de finantare: Buget local propriu
4. Durata de valabilitate a Acordului-cadru: Aproximativ 3 luni in decursul anului 2026.

5. Descrierea serviciilor solicitate

Prestatorul va trebui sa asigure livrarea zilnica a unui meniu complet pentru elevii care beneficiaza
de programul de tip ,,before and after school”, pentru un numar maxim estimat de 650 copii/zi.

Meniul va include urmaétoarele:

e Felul 1: Supa sau ciorba (varianta calda, proaspat preparata)

e Felul 2: Preparat principal (ex: carne + garnitura, paste, preparate vegetariene, etc.)

e Desert: Fructe, préjituri sau alte deserturi adecvate varstei copiilor

e Meniul va fi adaptat cerintelor nutritionale pentru copii de ciclu primar, avand in vedere
echilibrul intre proteine, carbohidrati, vitamine si minerale.

6. Cerinte nutritionale si dietetice

e Meniurile trebuie sa fie echilibrate din punct de vedere nutritional, conform normelor de
sigurantd alimentard in vigoare.

e Se va acorda o atentie speciald produselor fara gluten, lactoza sau alergenii comuni
(peste, nuci, etc.), astfel incat sa se poata asigura optiuni pentru copiii cu alergii sau
intolerante alimentare.

e Meniurile trebuie sa fie variate, fara a se repeta in mod frecvent acelasi preparat.

7. Livrarea si conditiile de transport

e Meniurile vor fi livrate zilnic, de luni pana vineri, la locatiile stabilite in caietul de
sarcini: Soseaua Viilor Nr.15 si Str. Cap. Cristea Raducanu Nr. 3, Sector 5, Bucuresti.

o Livrarea se va efectua dupa primirea Notei de comanda emisa de catre rerezentantii
desemnati ai Autoritdtii contractante din fiecare locatie. Comunicarea se va realiza intre
parti prin e-mail, aplicatie mobild sau dupa caz, telefonic.

e Livrarea va fi realizatd conform graficului de livrare stabilit decomun acord intre parti
intr-un interval orar stabilit ulterior de comun acord cu reprezentantul/reprezentantii
desemnati ai Autoritdtii contractante, astfel incat mesele sd fie gata de servire la ora
stabilita.



e Produsele alimentare vor fi livrate in conditii igienice, sigure si corespunzatoare
reglementdrilor in vigoare.
e Ambalajele vor fi de unica folosinta, ecologice, pentru a preveni riscurile de contaminare.

8. Cerinte privind calitatea si siguranta alimentelor

o Prestatorulul va respecta toate reglementarile nationale si europene in domeniul
sigurantei alimentare (ex: Legislatia privind igiena alimentelor, HACCP).

e Vor fi respectate cerintele privind pastrarea temperaturii corespunzatoare in timpul
transportului si livrarii.

o Prestatorulul va prezenta la cererea beneficiarului certificatele de conformitate pentru
produsele alimentare livrate (ex: Certificate de calitate, Certificare ISO, etc.).

8.1 Provenienta, ambalarea, depozitarea, livrarea, transportul produselor si autorizatii
obligatorii:

Produsele alimentare distribuite vor respecta prevederiile Legii nr. 123/2008, pentru o alimentatie
sandtoasd in unitatile de invatamant cat si conform criteriilor si limitelor prevazute in Ordinul
Ministerului Sanatatii Publice nr. 1563/2008, pentru aprobarea listei alimentelor nerecomandate
prescolarilor si scolarilor si a principiilor care stau la baza unei alimentatii sdnatoase pentru copii
si adolescenti.

Produsele livrate provin din unitatea autorizata sanitar -veterinar (conform documente justificative
prezentate de catre ofertant in cadrul ofertei), acestea fiind transportate numai cu mijloacce de
transport autorizate/inregistrate sanitar -veterinar pentru siguranta alimentelor.

Produsele/materia prima din care este preparatd mancarea vor fi ambalate, etichetate,
inscriptionate, stampilate, dupd caz, potrivit prevederilor legislatiei sanitar-veterinare, iar
provenienta acestora va fi dovedita prin documenre precum:-aviz de insotire a marfii.-certificate
sanitar-veterinare.-declaratii de conformitate/calitate/buletine de analiza.

Se va folosi doar legume proaspete, oud, unt-100% din lapte si nu concentrate emulsionabile
(margarina sau untar).

9. Meniuri si optiuni de adaptare

e Prestatorul va livra meniuri in zilele lucratoare ale lunii, cu optiuni diverse pentru fiecare
zi, iar meniul va fi aprobat de un nutritionist sau specialist in domeniu.

« In cazul in care apar situatii speciale (ex: alergii alimentare), prestatorul va trebui si
adapteze meniul pentru a rdspunde nevoilor elevilor.

10. Conditii financiare



o Plata se va efectua lunar, in termen de 30 de zile de la data emiterii facturii, in
conformitate cu prevederile contractului.

11. Eligibilitatea ofertantilor

Cerinte generale

Pentru atribuirea contractului avand ca obiect prestarea de Servicii catering pentru elevi din cadrul
proiectului ,, Din inima pentru copiii nostri", ofertantii trebuie sa Indeplineasca urmatoarele cerinte
minime de calificare:

Situatia personald a ofertantului - declaratie pe proprie raspundere privind neincadrarea in situatiile
prevazute la art.: 164, 165 si 167 din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice cu modificarile
si completarile ulterioare.

Formularele F1- F13 aferente procedurii proprii, anexate documentatiei de atribuire.

Capacitatea de exercitare a activitatii profesionale.
Ofertantii vor depune urmatoarele documente de calificare:

Certificat constatator eliberat de ONRC din care sa reiasa obiectul de activitate al ofertantului-
Activitate principalda 5621- Activitdati de alimentatie (catering) pentru evenimente, dovada
autorizarii sau inregistrarii sanitar veterinare, dovada autorizarii sau inregistrarii sanitar veterinare
a mijloacelor de transport, notificare DSP privind certificarea conformitatii cu normele de igiena
pentru sediul social si sau punctul de lucru document emis de catre DSV de inregistrare sanitara
veterinara si pentru siguranta alimentelor pentru activitatile din unitétile de vanzare cu amanuntul,
certificate de absolvire pentru personalul nominalizat privind absolvirea cursului de instruire si
insusire a notiunilor fundamentale de igiena emis in baza Avizului Ministerului Sadnatatii.

Ofertantul va pune la dispozitia Autoritdtii contractante pentru realizarea activitatilor din
contractul de catering ca personal nominalizat minim 2 bucatari si 4 persoane nominalizate ca
ajutor-bucdtar, cit si minim un sofer ce va transporta meniurile de la sediul/punctul de lucru al
ofertantului catre locatiile din documentatia de atribuire.

Certificate de pregatire profesionala pentru personalul nominalizat- bucatari.
Forma de acces la personalul nominalizat pentru realizarea activitatilor din contract.

Ofertantii vor depune certificate ANAF si DITL prin care vor demontra lipsa datoriilor la bugetul
local si la bugetul consolidat.

Ofertantii vor face dovada experientei similare prin contracte cu obiect similar-prestare servicii de
catering in valoare minima de 800,000,00 lei fara TV A, raportata la nivelul minim unul-maxim 3
contracte.



12.Livrare:

Mijloacele de transport utilizate in realizarea contractului vor fi autorizate/inregistrate sanitar -
veterinar pentru siguranta alimentelor.

Recipientele/containerele folosite la transportul alimentelor indeplinesc toate conditiile pentru a
mentine alimentele la o temperature adecvatd. Ofertantul va pune la dispozitie vesela de unica
folosinta biocopostabild (tacamuri, boluri, farfurii, servetele, etc), cu respectarea normelor de
igiena.

Nu se vor pastra alimente de la 0 masa la alta.

Atat materiile prime, cat si preparatele, vor fi depozitate in locuri specifice, conform normelor
ANSVSA, respective frigidere, congelatoare, agregate frigorifice, dulap de mentinere la cald.

Ambalajul produselor aprovizionate va fi conform legislatiei sanitar-veterinare.

La prepararea hranei se vor folosi gramajele indicate de medicul nutritionist /tehnician
nutritionist/personal medical specializat in domeniul nutritiei, conform prevederilor retetarelor, cu
respectarea categoriilor de varsta a copiilor beneficiari aii programului/proiectului.

Produsele alimentare preambalate vor avea inscrise prin etichetare urmatoarele elemente
ofliigatorii:

a). denumirea produsului

b). lista ingredientelor

c). substante care provoaca alergii sau intolerante

d). cantitatea din anumite ingredient sau categorii de ingredient
e). cantitatea neta

f). Datd-limita de consum, sub forma Expira la data de... ..... cu inscrierea necodificata a zilei,
lunii si anului

g).conditii de depozitare
h). Declaratie nutritionala

Etichetarea nutritionald va contine urmatoarele elemente: valoare energetica, grasimi, acizi grasi
saturati, glucide, zaharuri, protein, sare, in aceasta ordine:

-Declaratie nutritionalad
-Valoare energetica Kj/kcal

-Grasimi g din care se vor preciza valorile acizilor grasi saturati (g),



-Glucide g din care se va preciza- zaharuri (g), protein (g), Sare (g)

Tipurile de carne utilizate in realizarea meniurilor, conform ofertei tehnice prezentate de ofertant:
-carne de pui

-carne de vitd

-carne de curcan

-carne de porc

Ofertantul 1si asuma faptul cd felurile de méancare vor fi programate astfel incat acestea sa nu se
repete in decursul a doua saptamani consecutive.Toate alimentele vor fi depozitate, impachetate,
manipulate si transportate astfel incat acestea sa fie protejate Impotriva oricaror contamindri
probabile.

Ofertantul se angajeaza ca toate alimentele furnizate sa respecte prevederile Regulamentului (CE)
nr. 2073/2005 al Comisiei din 15.11.2005, privnd criteriile microbiologice pentru produsele
alimentare cu modificarile si completarile ulterioare.

Produsele lactate vor respecta prevederile Regulamentului (UE) nr.1308/2013 al Parlamentului
European si al Consiliului din 17.12.2013 care instituie o organizare comund a a pietelor
produselor agricole.

Pentru grupele speciale de consumatori -copii cu diabet, intoleranta la lactoza sau alte probleme
de natura medical - se va asigura regimul alimentar prescris de medical specialist.

Tipul de hrana de regim si cantitatea necesara va fi prevazut in Nota de comanda, emisa de catre
reprezentantii Autoritatii contracte.

13.Metode de testare si control:

Ofertantul 151 asuma prin oferta tehnica, faptul ca produsele alimentare pe care le va distribui in
cadrul contractului de prestari servicii de catering, vor respecta intocmai prevederile Ordonantei
de urgenta a Guvernului nr. 97/2018, iar acestea vor fi analizate in laboratoarele autorizate sanitar-
veterinare si pentru siguranta alimentelor, care au metodele de analizd acreditate.

Astfel in cazul in care unul sau mai multe produse livrate, nu corespund Caietului de sarcini,
Autoriatea contractantd are dreptul de a le respinge, iar operatorul economic este obligat de a
inlocui produsul/produsele refuzate, fard a percepe plati suplimentare, in cel mai scurt timp posibil.

In cazul 1n care se constata abateri care pot conduce la consecinte grave pentru starea e sanatate a
beneficiarului, personalul de specialitate al beneficiarului va avea dreptul sa sesizeze distribuitorul
produselor, iar prestatorul se oblige sd inlocuiasca podusul in cauzd fard a pretinde plati



suplimentare in 30 de minute de la primirea notificarii scrise sauu telefonice din partea Autoritatii
contractante.

14. Modalitatea de prezentare a ofertei tehnice si financiare

* Propunerea tehnica trebuie sd corespunda cerintelor din documentatia de atribuire aferente
prezentei proceduri, in acest sens, ofertantul avand obligatia de a prezenta in propunerea tehnica
toate caracteristicile solicitate, precum si de a-si asuma toate celelalte cerinte din caietul de sarcini.

* Toata corespondenta va fi redactatd in limba romana, la fel ca si intocmirea ofertei de catre ofertant,
precum si toate documentele care au legdtura cu oferta.

* Se va oferta in lei fara TVA/ per meniu x maxim 650 elevi x nr. de zile lucratoare/luna.

* Pretul ofertei este considerat ferm si nu poate fi modificat sau ajustat pe toatd durata de derulare a
contractului.

* Contractantul va elabora propunerea financiara astfel incat acestea sa furnizeze toate informatiile
solicitate cu privire la pret, tarif, dacd este cazul, precum si alte conditii financiare si comerciale
legate de obiectul contractului de achizitie publica.

* Prin participarea si depunerea documentelor solicitate se intelege cd operatorul economic accepta
cerintele prezentate prin documentatia de atribuire.

15. Responsabilititi ale partilor

e Beneficiarul: Va asigura spatiile necesare pentru livrarea si depozitarea mesei si va acorda
toate informatiile necesare pentru derularea serviciului.

e Prestatorul: Va livra serviciile conform conditiilor stabilite, va respecta termenele de
livrare, va furniza meniurile conform planificarii si va asigura toate documentele necesare
privind siguranta alimentelor.

15.1 Documentatii ce trebuie furnizate Autoritatii/entitdtii contractante in legatura cu produsul

Operatorii economici vor prezenta:

- autorizatia sanitar veterinara si pentru siguranta alimentelor pentru activitatea de catering,
valabila, in copie, certificatd ,,conform cu originalul”;

- autorizatia sanitar veterinara pentru autovehiculele folosite in transportul hranei, valabila,
in copie, certificata ,,conform cu originalul”;

- dovada ca operatorul economic are angajat sau cu contract de colaborare, personal atastat
cu drept de exercitare a profesiei de dietetician in conditiile legii,

- autorizatia de libera practicd a dieteticianului, avizatd de Colegiul Dieteticienilor din
Romania, cu viza anuala in termen.

La fiecare livrare pentru certificarea calitdtii produselor, prestatorul trebuie sa prezinte
urmatoarele:



- Certificat de calitate;
- Declaratie de conformitate.
16. Receptia serviciilor si modalitati de plata

Receptia produselor se va efectua pe baza de procesului verbal, de receptie calitativa si cantitativa,
semnat de contractant si reprezentantul autoritatii contractante. Receptia produselor se va realiza
in mai multe etape, in functie de progresul contractului, respectiv:

a) receptia cantitativa se va realiza dupa livrarea produselor in cantitatea solicitata la locatia
indicata de autoritatea contractanta;
b) receptia calitativa se va realiza o data cu livrarea produselor in cantitatea solicitata la locatia
indicata de autoritatea contractanta;

Autoritatea contractantad pe parcusul executarii contractului are dreptul de a inspecta si/sau de
a testa produsele achizitionate pentru a verifica calitatea acestora. In acest sens autoritatea
contractantd va notifica, in scris, ofertantului desemnat castigator identitatea reprezentantilor sai
imputerniciti pentru efectuarea receptiei, testelor si inspectiilor. Inspectiile si testele din cadrul
receptiei calitative se vor face la destinatia finala.

Daca vreunul din produsele inspectate sau testate nu corespunde specificatiilor, autoritatea
contractantd are dreptul sa 1l respingd, iar prestatorul are obligatia, fard a modifica pretul
contractului:

a) de a inlocui produsele refuzate in termen de 2 ore de la data constatarii sau

b) de a face toate modificarile necesare pentru ca produsele sa corespunda specificatiilor lor
tehnice n termen de 2 ore de la data constatarii.

Dreptul autoritatii contractante de a inspecta, testa si, daca este necesar, de a respinge nu va fi
limitat sau amanat datorita faptului ca produsele au fost inspectate si testate de Prestatorul, cu sau
fara participarea unui reprezentant al autoritatii contractante, anterior livrarii acestora la destinatia
finala.

-Receptia calitativa va fi efectuata de catre reprezentantii Beneficiarului si se va face dupa verificarea
cerintelor din prezentul caiet de sarcini.

-Receptia se va realiza de cétre autoritatea contractantd, pe baza de proces verbal de receptie
cantitativa si calitativa, dupa constatarea respectarii tuturor obligatiilor contractuale.

-Factura va fi emisa de prestator dupd receptia tuturor livrabilelor.

-Factura va fi insotitd de copia procesului verbal de receptie semnata de cétre ambele parti fara
obiectiuni.
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17. Sanctiuni si penalitati

Nerespectarea termenelor de livrare sau a calitatii serviciilor va atrage penalititi conform
prevederilor contractuale.
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