Atributiile postului:

COMPARTIMENT PARTENERIATE - REFERENT TR.1

- Faciliteaza parteneriate cu organizatii si institutii publice sau private din tard sau din straindtate

- Asigurd implementarea, monitorizarea si evaluarea proiectelor sau parteneriatelor, al caror beneficiar
este Complexul Multifunctional ,,Sf. Andrei”, conform procedurilor stabilite pe baze contractuale.

- Personalul din cadrul acestui compartiment asigurda managementul general, tehnic si financiar al
proiectelor care sunt aprobate in parteneriat cu orice entitate publica sau privata, prin intermediul unor
echipe de proiect a caror componenta este aprobatd odatd cu semnarea contractului de finantare de
orice tip.

- Coordoneaza si se ocupa de realizarea activitatilor prevazute si aprobate prin proiect, pornind de la
pregatirea actiunilor principale pana la activitatile de tip orizontal (evaluare internd, promovare,
diseminare).

- Personalul compartimentului colaboreaza cu celelalte compartimente din cadrul institutiei in vederea
deruldrii procedurilor de achizitii publice de bunuri, servicii si lucrari din cadrul proiectelor tip
parteneriat, in special prin elaborarea caietelor de sarcini si prin asigurarea indeplinirii conditiilor
specifice contractelor de finantare nerambursabila 1n cazul achizitiilor.

Principalele atributii ale personalului implicat in parteneriat:

o intocmirea rapoartelor de activitati si a rapoartelor financiare intermediare si finale, insotite de
documentele justificative (contracte cu furnizorii, dosare de achizitii, facturi, ordine de plata,
extrase de cont etc.);

o controlul modului de indeplinire a diverselor faze impuse de derularea proiectului, conform
cerintelor finantatorului, si urmarirea modului de derulare si incadrare in grafic a activitatilor
prevazute in proiect;

e Iintocmirea tuturor documentelor necesare realizdrii la timp a platilor si a altor operatiuni
financiare din acest proiect conform cerintelor impuse de finantator si conform alocarilor
bugetare;

o evaluarea periodicd a estimdrilor privind fluxurile de numerar si fundamentarea prevederilor
bugetare pentru proiectele cu finantare internationala;

o respectarea prevederilor cu privire la costurile eligibile si neeligibile;

e monitorizarea permanentd a stadiului de executie si incadrarea in termen a lucrdrilor si
serviciilor, comparative cu datele preconizate in grafic;

o intocmirea periodicd a rapoartelor tehnice privind stadiile de executie ale lucrdrilor si
serviciilor, comparative cu datele preconizate in grafic;

o intocmirea periodica a rapoartelor tehnice privind stadiile de executie ale lucrarilor sau de
prestare a serviciilor;

e colaborarea permanenta cu Autoritatea de implementare/Organismul Intermediar in privinta
asistentei tehnice;

e participarea realizdrii constructiilor in conformitate cu prevederile contractului, proiectului
tehnic, caietelor de sarcini, precum si ale reglementdrilor tehnice in vigoare;

e receptia cantitativa si calitativa a lucrarilor pe baza caietelor de sarcini si a documentatiilor;

e receptia bunurilor achizitionate in cadrul proiectelor;



intocmirea caietelor de sarcini si termenilor de referintd in cadrul documentatiilor de atribuire
pentru achizitiile publice desfasurate in cadrul proiectelor;
organizarea seminarelor, intdlnirilor si grupurilor de lucru necesare implementarii proiectelor;



